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1 паспорт рабочей ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
«ИНФОРМАТИКА»
1.1 Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины «Информатика» является частью основной программы подготовки специалистов среднего звена с ФГОС СПО по специальности 08.02.08 Монтаж и эксплуатация оборудования и систем газоснабжения профессии техник укрупненной группы специальностей: «Техника и технология строительства».

Рабочая программа может быть использована в дополнительном обучении рабочей профессии оператор - пользователь ЭВМ,16199.

1.2 Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена

Учебная дисциплина «Информатика» относится к математическому и общему естественно – научному циклу.
1.3 Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
1.3.1 В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

У1-использовать прикладные программные средства для решения профессиональных задач

знать:

З1-общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем;
З2-основные понятия и технологии автоматизации обработки информации;
З3-базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;
З4-сетевые технологии обработки информации.
1.3.2 В результате освоения учебной дисциплины студент должен сформировать следующие компетенции:

- общие:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 5.  Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий. 
ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.
ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
· профессиональные:
ПК 1.1. Конструировать элементы систем газораспределения и газопотребления.
ПК 1.3. Составлять спецификацию материалов и оборудования на системы газораспределения и газопотребления.
ПК 2.2. Организовывать и выполнять работы по строительству и монтажу систем газораспределения и газопотребления.
ПК 2.3. Организовывать и выполнять производственный контроль качества строительно-монтажных работ.
ПК 3.1. Осуществлять контроль и диагностику параметров эксплуатационной пригодности систем газораспределения и газопотребления.
ПК 3.2. Осуществлять планирование работ связанных с эксплуатацией и ремонтом систем газораспределения и газопотребления.
1.4 Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины в соответствии с учебным планом (УП):
максимальной учебной нагрузки обучающегося 75 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 50 часов, самостоятельной работы обучающегося 25 часов.
1.5 Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по учебной дисциплине:

Виды, перечень и содержание внеаудиторной самостоятельной работы установлены преподавателем самостоятельно с учетом мнения студентов.
Объем времени, запланированный на каждый из видов внеаудиторной самостоятельной работы соответствует ее трудоемкости.
Для выполнения студентами запланированных видов внеаудиторной самостоятельной работы имеется следующее учебно-методическое обеспечение:
УМК ВСРС: программа самостоятельной работы студентов; методические рекомендации по организации внеаудиторной самостоятельной работы студентов; сборник тем и заданий для самостоятельного изучения материала студентами; методические рекомендации по выполнению заданий для самостоятельного изучения.
1.6 Перечень используемых методов обучения:
1.6.1 Пассивные: лекция, объяснение, демонстрация, рассказ, беседа

1.6.2 Активные и интерактивные: творческие задания, вопросы от обучающегося к педагогу, и от педагога к обучающему, тестирование, работа в малых группах, самостоятельная работа с таблицами, обсуждение, тренинг, проектная деятельность.
2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем 
часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	75

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	50

	в том числе:
	

	     лабораторные  работы
	-

	     практические занятия
	30

	     контрольные работы
	-

	Самостоятельная работа обучающегося
	25

	Самостоятельная работа по выполнению домашнего задания
	13

	Внеаудиторная самостоятельная работа
	12

	в том числе:
	

	реферативная работа, используя интернет ресурсы и офисные программы
	8

	написание информационных сообщений, используя интернет ресурсы и офисные программы
	4

	Итоговая аттестация проводится в форме: дифференцированного зачета
  


2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины «ИНФОРМАТИКА»

	Наименование разделов, тем
	Содержание учебного материала, практические занятия,  самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа
	Объем часов
	Уровень освоения

	
	
	
	

	1. 
	2. 
	3. 
	4. 

	Раздел 1 «Информатизация учебного процесса».

	
	8
	

	
	Содержание учебного материала:

1. Задачи и содержание дисциплины "Информатика", её связь с другими дисциплинами учебного плана.

2. Информатика и информационные технологии.
	4
	2,1

2,3

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

1. Написание информационного сообщения на тему: «Роль дисциплины в подготовке специалиста.»
	4
	

	Раздел 2 «Технология работы в операционных системах».

	 
	10
	

	
	Содержание учебного материала:

1. Операционные системы DOS и WINDOWS.

2. Оболочки операционных систем.
	4
	2,3

2,3

	
	Практические занятия:

1. Действия над файлами и папками в операционной системе MS DOS.
2. Действия над файлами и папками в операционной системе  WINDOWS.

3. Изучение дополнительных действий оболочки.
	6
	3

3

3

	Раздел  3 «Технология работы в среде текстового процессра».

	 
	20
	

	
	Содержание учебного материала:

1. Текстовый редактор Microsoft Word 2007.

2. Работа с графикой в документах Microsoft Word 2007.
	4
	2,3

2,3

	
	Практические занятия:

1. Создание, редактирование, форматирование и сохранение документа Microsoft Word 2007.
2. Технология создания и применения шаблона в Microsoft Word 2007.
3. Вставка, создание и форматирование таблиц Microsoft Word 2007.
4. Работа с графикой в документах Microsoft Word 2007.
	8
	3

3

3

3

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

1. Подготовка реферата на тему: «Дополнительные возможности Microsoft Word 2007».
	8
	

	Раздел 4 «Технология обработки числовой информации».

	 
	10
	

	
	Содержание учебного материала:

1. Электронная таблица Microsoft Excel 2007.
	2
	2,3

	
	Практические занятия:

1. Работа в электронной таблице Microsoft Excel 2007.
2. Использование  функций в Microsoft Excel 2007.
3. Изучение форматирования в таблицах Microsoft Excel 2007.
4. Построение графиков и диаграмм в таблице Microsoft Excel 2007.
	8
	3

3

3

3

	Раздел 5 «Технология работы с базами данных».

	
	6
	

	
	Содержание учебного материала:

1. Управления базами данных Microsoft Access 2007.
	2
	2,3

	
	Практические занятия:

1. Просмотр, создание и редактирование однотабличной базы данных  Microsoft Access 2007.

2. Основные приемы работы с запросами в базах данных Microsoft Access 2007.
	4
	3

3

	Раздел 6 «Технология поиска информации в среде компьютерных коммуникаций».
	 
	8
	

	
	Содержание учебного материала:

1. Глобальная сеть Интернет.

2. Обобщение работы с офисными программами.
	4
	2,3

2,3

	
	Практические занятия:

1. Работа пользователя в глобальной сети Интернет.
2. Выполнение основных действий при работе пользователя с электронной почтой.
	4
	3

3

	Самостоятельная работа обучающегося по выполнению домашнего задания
	13
	

	Самостоятельное изучении е дисциплины
	12
	

	Аудиторных занятий
	50
	

	Всего
	75
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:                                                                                                                               1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);                                                                                                                                                                              2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);                                                                                                                                 3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).
3 условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1 Требования к материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия специализированной лаборатории информационных технологий.

Оборудование лаборатории:
- рабочее место преподавателя;

- посадочные места по количеству обучающихся;

- наглядные пособия;

- рабочая тетрадь для выполнения практических заданий по дисциплине;

- инструкционные карты для  проведения  практических занятий (по каждой теме);

- таблицы;

- схемы;

- шаблоны документов (офисных программ);

- образцы выполнения документов средствами офисных программ.
Технические средства обучения:

Оргтехника техника:

1. Персональный компьютер типа Pentium IV
2. Акустическая система: наушники, микрофон, колонки
3. Принтер лазерный черно – белый HP Laser Jet 1020

4. Принтер лазерный цветной OKI
5. Принтер цветной струйный Epson R300
6. МФУ Canon MF 4018
7. Сканер документальный Canon dr 2580
8. Интерактивная доска Inter Write board
9. Проектор Infocus X15
10. Сетевой модем ADSL Zyxel P660RU2EE
Программное обеспечение:
1. Операционная система Windows XP SP3

2. Операционная система Vista Business

3. Microsoft Office 2007 стандарт.

4. Антивирусная программа Dr.Web

5. Архиватор WinRar.

3.2 Информационное обеспечение обучения

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

3.2.1 Основные источники:

1. Голицына О.Л., Попов И.И Информационные технологии учебник.- 2-е изд, переработанное . и доп – М: ФОРУМ,:ИНФРА - М 2012-608с.:ил. (Гриф Министерства образования и науки РФ)
2. Гохберг Г.С., Зафиевский А.В., Короткин А.А. Информационные технологии. Учебник. – М.: ОИЦ Академия, 2013. (Гриф Министерства образования и науки РФ)
3.2.2 Дополнительные источники:

1. Гребенюк Е.И., Гребенюк Н.А. Технические средства информатизации. Учебник. – М.: ОИЦ Академия, 2014. (Гриф Министерства образования и науки РФ)
2. Калиш Г. Г. Основы вычислительной техники. Учеб. пособ. для средн. проф. учебных заведений. – М.: Высшая школа. 2012. – 271 с.: ил. (Гриф Министерства образования и науки РФ)
3. Мезенцев К.Н. Автоматизированные информационные системы. Учебник. – М.: ОИЦ Академия, 2013. (Гриф Министерства образования и науки РФ)
3.2.3 Ресурсы сети Интернет:

1. Федеральный портал "Российское образование" – http://edu.ru
2. Портал "Единое окно доступа к образовательным ресурсам" – http://window.edu.ru/
3. Проект УЧИМ.ИНФО. Информационно-аналитический и просветительский проект. - uchim.info
4. Лаборатория знаний. Методическая служба издательства БИНОМ. - www.metodist.lbz.ru
5. Интернет-газета «Лаборатория знаний». http://gazeta.lbz.ru/
6. Сайт ГОСТы, СНиПы, СанПиНы и др. Нормативные документы, стандарты - http://www.gostedu.ru/.
3.2.4 Периодические издания:

1. «Информатика и образование» - научно - методический журнал по методике обучения информатике и информатизации образования, издается с 1986 года, периодичность издания — 10 раз в год.

2. «Прикладная информатика» - издательство: Редакционно-издательский центр НОУ "МФПУ "Синергия", тематика: Информатика. Программирование, Научные, научно-технические издания, Компьютеры, периодичность издания 3 раза в полугодие

3. «Мир ПК» - издательство: Общество c ограниченной ответственностью «Издательство «Открытые системы», тематика: информатика, программирование, кибернетика, радиоэлектроника, компьютеры, периодичность издания 1 раз в месяц.

3.2.5 Электронные ресурсы:

1. Электронный курс лекций по дисциплине «Информатика».
2. Электронный курс лекций для подготовки оператор – пользователь ПК.

3. Рабочие тетради по дисциплине.

4. УМК комплекта ВСРС.
4 Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины


Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	умения, знания
	ОК, ПК
	

	В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

-использовать прикладные программные средства для решения профессиональных задач

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:

-общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем

-основные понятия и технологии автоматизации обработки информации

-базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ

-сетевые технологии обработки информации


	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 5.  Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий. 
ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.
ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
-профессиональные:
ПК 1.1. Конструировать элементы систем газораспределения и газопотребления.
ПК 1.3. Составлять спецификацию материалов и оборудования на системы газораспределения и газопотребления.
ПК 2.2. Организовывать и выполнять работы по строительству и монтажу систем газораспределения и газопотребления.
ПК 2.3. Организовывать и выполнять производственный контроль качества строительно-монтажных работ.
ПК 3.1. Осуществлять контроль и диагностику параметров эксплуатационной пригодности систем газораспределения и газопотребления.
ПК 3.2. Осуществлять планирование работ связанных с эксплуатацией и ремонтом систем газораспределения и газопотребления.
	 Различные виды опроса:

-индивидуальный оценочный, опрос с рецензированием.
- решение комплексных задач.
- выполнение письменной самостоятельной работы.
- тестирование.
- технические диктанты по темам.
- проверка выполнения практических заданий.
- принятие отчетов по выполненным заданиям.
-индивидуальная работа по карточкам.
-дифференцированный зачет.



