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1. Общие положения 

 
1.1.Настоящее Положение о порядке и основаниях приема, перевода, отчисления 

и восстановления обучающихся по основным программам профессионального обучения в 
государственном автономном профессиональном образовательном учреждении Саратовской 
области «Балашовский техникума механизации сельского хозяйства» (далее–Положение) 
регламентирует порядок приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся по 
основным программам профессионального обучения (далее–ОППО), в том числе, с учетом 
особенностей для лиц с ограниченными возможностями здоровья (далее–лиц с ОВЗ) инвалидов в 
государственном автономном профессиональном образовательном учреждении Саратовской 
области «Балашовский техникума механизации сельского хозяйства» (далее–техникум). 

1.2. Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской 
Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 №273 - ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации» (далее–Закон об образовании), приказом Министерства просвещения Российской 
Федерации от 26 августа 2020 г. № 438 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения», 
приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 14 июля 2023 г. № 534 «Об 
утверждении Перечня профессий рабочих, должностей служащих, по которым осуществляется 
профессиональное обучение» и иными нормативными  правовыми актами Российской 
Федерации, а также Уставом техникума и иными локальными нормативными актами техникума.  

1.3. Профессиональное обучение направлено на приобретение лицами различного 
возраста профессиональной компетенции, в том числе для работы с конкретным оборудованием, 
технологиями, аппаратно-программными и иными профессиональными средствами, получение 
указанными лицами квалификации по профессии рабочего, должности служащего и присвоение 
им (при наличии) квалификационных разрядов, классов, категорий по профессии рабочего или 
должности служащего без изменения уровня образования.  

Требования к образованию и квалификации поступающих на обучение по конкретной 
ОППО определяются содержанием и условиями реализации данной программы. 
Дополнительные требования для обучения по ОППО, требующим профильного образования 
и(или) опыта практической деятельности в определенных областях, регулируются отдельными 
локальными нормативными актами техникума 

1.4.При приёме на обучение по ОППО обеспечивается соблюдение прав граждан 
в области образования, установленных законодательством Российской Федерации. 

 
2.Прием на обучение 

 
2.1.Прием лиц на обучение по ОППО осуществляется без вступительных испытаний 

в течение всего календарного года, если иное не установлено ОППО и локальными 
нормативными актами техникума 

2.2.Организационное обеспечение приема на обучение по ОППО, прием документов и 
регистрацию поступающих осуществляет/координирует специалист техникума 

2.3.По итогам регистрации формируется предварительный список поступающих 
на обучение по каждой ОППО. Учебные группы формируются от 15(пятнадцати) человек и 
открываются в течение всего календарного года по мере принятия решения об их создании  
и комплектовании. 

2.4. Зачисление лиц на обучение по ОППО осуществляется после предоставления в 
техникум  заявки и прохождения процедуры электронной регистрации. 

2.5. Прием на обучение по ОППО в техникум осуществляется за счет ассигнований 
бюджетов органов исполнительной власти различных уровней (государственное задание, целевая 
субсидия и пр.), за счет средств физических и(или) юридических лиц 
на условиях договора о профессиональном обучении, заключаемого с физическим или 
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юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение, а также 
за счет средств техникума. Договор о профессиональном обучении заключается в простой 
письменной форме. Стоимость образовательных услуг, оказываемых по договорам о 
профессиональном обучении, определяется техникумом на основании расчета экономически 
обоснованных затрат на реализацию конкретной ОППО с учетом рыночной стоимости подобных 
услуг. 

2.6. Прием на обучение по ОППО проводится посредством электронной регистрации 
через систему дистанционного обучения техникума (далее–СДО). В системе СДО 
поступающему необходимо: 

-зарегистрироваться или авторизоваться на платформе; 
-указать при регистрации информацию о себе в соответствии с полями; 
-заполнить и прикрепить заявление о приеме на обучение по форме (приложение 

1 к настоящему Положению); 
-заполнить и прикрепить согласие на обработку персональных данных по форме 

(приложение 2 к настоящему Положению); 
-прикрепить скан-копию документа о высшем и(или) среднем профессиональном 

образовании (если документ об образовании выдан иностранным государством, предоставить 
копию перевода на русский язык документа об образовании и(или) о квалификации 
и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, 
в котором выдан такой документ) или справку об обучении (периоде обучения), в случае 
получения профессионального образования; 

-прикрепить скан-копию документа о смене фамилии, имени или отчества 
(при необходимости); 

-прикрепить скан-копию СНИЛС; 
-прикрепить скан-копию паспорта (страницы 2-3); 
-ознакомиться  с локальными нормативными актами техникума. 
2.7.Поступающий подтверждает в СДО факт ознакомления с: 
-лицензией на осуществление образовательной деятельности техникума; 
-Уставом техникума; 
-формами документов о квалификации, выдаваемых по окончании освоения ОППО; 
-основной программой профессионального обучения; 
-иными локальными актами, регламентирующими образовательную деятельность 

в техникуме. 
2.8.На каждого поступающего оформляется личное дело, в котором хранятся все 

прикрепленные документы. 
2.9.Сотрудники техникума, ответственные за формирование и ведение личных дел, не 

несут ответственность за достоверность документов предоставляемых поступающими. 
Поступающие, представившие заведомо ложные документы, несут ответственность, 
предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

2.10.Основаниями для отказа в приеме документов на обучение по ОППО являются: 
невыполнение пунктов 2.4,2.6 и 2.7 настоящего Положения, отсутствие заключенного договора о 
профессиональном обучении (при приеме за счет средств физических и(или) юридических лиц). 

2.11.Зачисление на ОППО осуществляется на основании приказа директора 
техникума. 

2.12. Лица, зачисленные в техникум для обучения по основным программам 
профессионального обучения, приобретают статус «слушатель». 

 
3. Порядок перевода слушателя 

 
3.1. Перевод слушателя с обучения по одной ОППО на другую производится 

в следующих случаях: 
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если это одноименные программы, то есть тематика программ совпадает, но форма 
обучения по данным программам различная; 

если может быть предусмотрен зачет освоенных учебных модулей (курсов, дисциплин)  
по первой программе при переводе на другую программу обучения. 

3.2. В случае пожелания слушателя и(или) заказчика обучения (физического лица 
и(или) юридического лица) перейти на другую ОППО по обоюдному согласию или издается 
приказ директора техникума (при обучении за счет средств ассигнований бюджета органов 
исполнительной власти различных уровней, средств техникума) о переводе слушателя и 
условиях данного перевода, или заключают новый договор об оказании платных 
образовательных услуг, или вносятся изменения в действующий в части названия основной 
программы профессионального обучения, ее объема (трудоемкости), сроков оказания услуги их 
оплаты. При этом может быть проведено входное тестирование и учтён уровень слушателя при 
составлении индивидуального плана обучения. 

 
 

4. Порядок отчисления слушателя 
 
4.1. Образовательные отношения прекращаются: 
-в связи с завершением обучения; 
-на основаниях, установленных пунктом 4.2 настоящего Положения, в том числе 

досрочно. 
4.2. Образовательные отношения могут быть прекращены в следующих случаях: 
а)  по инициативе слушателя; 
б) по инициативе юридического лица, направившего на обучение слушателя; 
в) по инициативе физического или юридического лица (далее–заказчик), согласно 

договору о профессиональном обучении; 
г) по инициативе техникума в случае: 
-не выполнения слушателем обязанностей по добросовестному освоению ОППО; 
-просрочки /отсутствия оплаты стоимости образовательных услуг согласно заключенному 

договору об образовании; 
-отсутствия зафиксированного входа в СДО слушателем (не приступившие 

к обучению); 
-установления нарушения порядка приема в техникум, повлекшего по вине слушателя его 

незаконное зачисление; 
-невозможности надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных 

образовательных услуг вследствие действий (без действия) слушателя; 
-применения к слушателю отчисления как меры дисциплинарного взыскания; 
-по обстоятельствам, независящим от воли слушателя и техникума. 
4.3. Не допускается отчисление слушателя во время его болезни. 
4.4. Отчисление слушателя производится: 
-по собственному желанию на основании личного заявления (приложение 3 к настоящему 

Положению); 
-по инициативе заказчика или юридического лица, направившего на обучение слушателя, 

на основании обращения в свободной форме; 
-по инициативе техникума по причинам, перечисленным в пункте 4.2 на основании 

служебной записки уполномоченного работника, ведомостей/протоколов аттестаций и др. 
4.5. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ  

техникума. В случае если со слушателем заключен договор об образовании, при досрочном 
прекращении образовательных отношений такой договор расторгается на основании приказа 
техникума. 

4.6. Досрочное прекращение образовательных отношений не влечет за собой 
возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств слушателя 
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перед техникумом. Права и обязанности слушателя, предусмотренные законодательством об 
образовании и локальными нормативными актами техникума, прекращаются с даты его 
отчисления. 
 

5.Порядок восстановления слушателей 
 
5.1. Лицо, отчисленное из числа обучающихся по ОППО имеет право 

на восстановление для обучения по ОППО в течение одного календарного года после 
отчисления. 

5.2. Основанием для восстановления на обучение является личное заявление лица, 
желающего продолжить обучение (приложение 4 настоящего Положения). 

5.3. Восстановление обучающихся производится на ОППО, с которой обучающийся 
был отчислен. В случае  если образовательная программа, с которой обучающийся был отчислен, 
в настоящее время не реализуется, восстановление возможно на ОППО соответствующей 
направленности или тематики. 

5.4. Восстановление слушателя оформляется приказом директора техникума. 
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 Приложение 1 
К Положению о порядке и основаниях 
приема, перевода отчисления и 
восстановления обучающихся по 
основной программе 
профессионального обучения в 
государственном автономном 
профессиональном образовательном 
учреждении Саратовской области 
«Балашовский техникум механизации 
сельского хозяйства»  
 

Директору  
ГАПОУ СО «БТМСХ» 
Якубовичу В.И. 
от______________________________ 
                                (Ф.И.О.) 

 
 

Заявление 
 

Прошу зачислить меня на обучение по основной программе профессионального обучения 
« ___________________________________________________________________________________  

 ___________________________________________________________________________________ » 
(наименование программы) 

О себе сообщаю следующие сведения: 
Фамилия, имя, отчество: _______________________________________________________________  
Число, месяц и год рождения:___________________Гражданство: ____________________________  

Уровень образования (с указанием наименования образовательной организации) _______________  
 ____________________________________________________________________________________  
Диплом/аттестат/свидетельство: серия________номер_________рег. №__________дата выдачи ___  
Ф.И.О. (если отличается): ______________________________________________________________  
Ученая степень, звание (при наличии): ___________________________________________________  
Место работы (полное наименование организации): ________________________________________  
 ____________________________________________________________________________________  
Должность: __________________________________________________________________________  
Рабочий телефон, электронная почта, контактное лицо: _____________________________________  

 ____________________________________________________________________________________  
Адрес постоянной (временной) регистрации в Российской Федерации( с почтовым индексом): 
 ____________________________________________________________________________________  
 ____________________________________________________________________________________  
Электронная почта:_____________________Мобильный телефон: ____________________________  
Данные документа, удостоверяющего личность: ___________________________________________  
 ____________________________________________________________________________________  
 ____________________________________________________________________________________  
СНИЛС:__________________________ОВЗ: ДА/НЕТ Инвалидность: ДА/НЕТ 
      (нужное подчеркнуть)   (нужное подчеркнуть) 

 
Прошу направить оригинал документа о профессиональном обучении почтовым отправлением по 

адресу (с почтовым индексом): _________________________________________________________________  
 ____________________________________________________________________________________________  

 
С Уставом техникума, лицензией на осуществление образовательной деятельности, основной 

программой профессионального обучения, формами документов о квалификации, выдаваемых по 
окончании освоения основной программы профессионального обучения ознакомлен(а). 
 

«_____»____________20___г.   _____________(_________________) 
(дата)      (подпись) (расшифровка) 
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 Приложение  2 
К Положению о порядке и основаниях 
приема, перевода отчисления и 
восстановления обучающихся по 
основной программе 
профессионального обучения в 
государственном автономном 
профессиональном образовательном 
учреждении Саратовской области 
«Балашовский техникум механизации 
сельского хозяйства»  
 

 
 

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных 
 
Я,_________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 
именуемый в дальнейшем «Субъект», действуя свободно, в соответствии со своей волей 
и в своём интересе, а также подтверждая свою дееспособность, даю согласие 
государственному автономному профессиональному образовательному учреждению 
Саратовской области «Балашовский техникум механизации сельского хозяйства» , 
расположенному по адресу: Россия, 412309, Саратовская область. г. Балашов, ул. 
Луначарского, 100., ИНН 6440008724, ОГРН 1026401588465 (далее - Оператор), на 
обработку персональных данных в соответствии со ст.9 Федерального закона от 27.07.2006 
№152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Согласие). 

Данные Субъекта: 
Основной документ, удостоверяющий личность:_________________________________ 
Серия:___________Номер:_____________Дата выдачи:__________________________ 
Кем выдан:_________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
Адрес регистрации:__________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
Фактический адрес проживания:_______________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
Согласие дается на обработку следующих персональных данных Субъекта: 
-фамилия, имя, отчество (при наличии); 
-сведения об образовании и(или) квалификации; 
-сведения о месте работы и должности (при наличии); 
-контактная информация (электронная почта, номер телефона); 
-сведения о месте регистрации, проживания; 
-биометрические данные (фотография, видео- или аудио записи полностью или 

фрагментарно, видео- или аудио-трансляция учебных занятий с участием Субъекта); 
-иная информация о Субъекте, предоставляемая в связи с приемом, обучением, 

отчислением по дополнительным профессиональным программам Оператора. 
Под обработкой персональных данных Оператором понимается любое действие 

(операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая 
сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение, использование, передачу (в том числе и трансграничную) (распространение, 
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предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 
персональных данных. 

1. Субъект дает свое согласие на обработку персональных данных для следующих 
целей: 

-проведение расчетов с Субъектом; 
-ведение личного дела Субъекта; 
-работа с жалобами, заявлениями, обращениями граждан; 
-идентификация Субъекта; 
-взаимодействие с Субъектом, в том числе направление уведомлений, запросов 

и информации, касающихся действий Оператора, а также обработка запросов и заявок 
от Субъекта; 

-отправка Субъекту рекламных материалов и информации о специальных 
предложениях; 

-обеспечение качественной работы сайта Оператора; 
-оформление документов на оплату услуг Субъектом, и иных документов, связанных 

с действиями Субъекта на сайте Оператора; 
-обеспечение взаимодействия между Субъектом и Оператором в целях оказания ему 

услуг; 
-обеспечение исполнения нормативных и ненормативных правовых актов, а также 

решений, поручений и запросов органов государственной власти и лиц, действующих 
по поручению или от имени таких органов; 

-обеспечение возможности приема, обучения, отчисления по основным программам 
профессионального обучения Оператора; 

-анализ интересов Субъекта, проведение опросов; 
-предоставление Субъекту необходимой для усвоения основной программы 

профессионального обучения инфраструктуры, в том числе учетных записей на портале 
электронного обучения Оператора; 

-усовершенствование и улучшение образовательных процессов; 
-обеспечение необходимого уровня безопасности, в том числе пропускного режима 

и контроля его соблюдения, включая оформление пропуска, электронного пропуска, 
осуществление видеонаблюдения и видеозаписи на территории и в помещениях Оператора. 

2. Субъект вправе направить Оператору запрос на уточнение его персональных данных, 
требование о блокировании или уничтожении в случае, если персональные данные являются 
неполными, устаревшими, неточными. 

3. Субъект дает согласие на передачу Оператором своих персональных данных третьим 
лицам, для оказания услуг Субъекту в соответствии с его запросом на сайте Оператора, либо 
иного аналогичного исполнения соглашения между Субъектом и Оператором, а также в 
целях проведения аудиторских проверок. 

4. Персональные данные Субъекта обрабатываются до ликвидации Оператора. 
5. Оператор принимает необходимые и достаточные организационные и технические 

меры для защиты персональных данных Субъекта от неправомерного или случайного 
доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а также от 
иных неправомерных действий третьих лиц. 

6. Настоящим  Согласием Субъект подтверждает, что достиг возраста 18 лет. 
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7. Настоящим Согласием Субъект подтверждает, что все указанные им в формах 
регистрации в системе дистанционного обучения данные принадлежат лично ему, 
соответствуют действительности, неискаженны. 

8. Настоящим Согласием Субъект подтверждает и признает, что им внимательно  
в полном объеме прочитано настоящее Согласие и условия обработки его персональных 
данных. Текст Согласия и условия обработки персональных данных ему понятны, и он с 
ними согласен. 

Я оставляю за собой право отозвать настоящее Согласие посредством составления 
соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес 
Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично под 
расписку представителю Оператора. 

 
«_____»____________20___г.   _____________(_________________) 
   (дата)     (подпись)  (расшифровка) 
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 Приложение 3 
К Положению о порядке и основаниях 
приема, перевода отчисления и 
восстановления обучающихся по 
основной программе 
профессионального обучения в 
государственном автономном 
профессиональном образовательном 
учреждении Саратовской области 
«Балашовский техникум механизации 
сельского хозяйства»  
 

Директору  
ГАПОУ СО «БТМСХ» 
Якубовичу В.И. 

 
от__________________________
____________________________
____________________________ 

(Ф.И.О.) 
адрес:_______________________
____________________________
____________________________ 
телефон:____________________ 
адрес электронной почты: 
____________________________ 

 
 
 
 

Заявление 
 
 

Прошу отчислить меня из числа слушателей основной программы профессионального 
обучения: 
«_______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________» по собственному желанию. 

                                                      (наименование   программы) 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

«_____»____________20___г.   _____________(_________________) 
   (дата)     (подпись)  (расшифровка) 
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 Приложение 4 
К Положению о порядке и основаниях 
приема, перевода отчисления и 
восстановления обучающихся по 
основной программе 
профессионального обучения в 
государственном автономном 
профессиональном образовательном 
учреждении Саратовской области 
«Балашовский техникум механизации 
сельского хозяйства»  
 

Директору  
ГАПОУ СО «БТМСХ» 
Якубовичу В.И. 

 
от__________________________
____________________________
____________________________ 

(Ф.И.О.) 
адрес:_______________________
____________________________
____________________________ 
телефон:____________________ 
адрес электронной почты: 
____________________________ 

 
 
 

Заявление 
 
 

Прошу восстановить меня в число слушателей основной программы 
профессионального обучения: «____________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
_________________» 

(наименование программы) 
для продолжения обучения по_________________форме обучения, с 
«____»___________20____г. 

 
Был отчислен приказом директора техникума от «____» ________ 20____г. 

№_______ 
 
 
 

«_____»____________20___г.   _____________(_________________) 
   (дата)     (подпись)  (расшифровка) 
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